Universidad Nacional de Luján, Área TIC – Mg. Carlos Javier Di Salvo

cjdisalvo@unlu.edu.ar
	Área TIC - UNLu
	2013



Separar el Apellido y el nombre para hacer la carga

1.- Nos encontramos con esta planilla
[image: image1.png]F1 Jfe | =EXTRAE(CLHALLAR(" ";C1)+1;20)
A 8 c ) £
1| 28635151 123456|ACOSTA HECTOR DANIEL |daniel_acosta_gs@hotmail.com |aCOSTA [HECTOR
2 2em1s7| 123456|AGUERO NELIDA YOLANDA. nel_sguero@live.com.ar AGUERO
3 | 289888 123456|ALCARAZ PABLO GABRIEL |gabito1981@yahoo.com.ar ALCARAZ
4 133944547 123456|ALOE MAXIMILIANO DAMIAN |aloemaximiliano@hotmail.com |ALOE
5| 2s195047] 123456|ALONSO MARIO JUAN MARTIN _|martinalons@hotmail.com ALONSO
6 27690629) 123456|ARAOZ NATALIA ALEJANDRA ___|natyley@hotmail.com ARAOZ
7 29194528 123456 ASSELBORN GABRIELA NOEMI |gabrielaasselborn@hotmail.com | ASSELBORN
8| 3057567 123456|BARRAL MAXIMILIANO ARIEL __barralmax@gmail.com BARRAL
9 | 26864491 123456|BENITEZ CRISTINA MARIA DELC _|crisben78@hotmail.com BENITEZ




Para poder organizar la información necesitamos separar el apellido del nombre. Hagamos lo siguiente:

Como primera medida dejemos la información así
[image: image7.png]iL tados Provisorios

2 20058 - ADMINISTRACION ECONOMICO-FINANCIERA - Comisién 40 - 2/2012

3 Nroorden Legajo Plan__[Documento [Apellido y Nombres Mail
a 1 52088]p 08| 28635151 ACOSTA HECTOR DANIEL [daniel_acosta_gs@hotmail.com
B 2| 65635]p 08| 29791578 AGUERO NELIDA YOLANDA nel_sguero@live.com.ar

6 3 s5231]- 08| 28988826 ALCARAZ PABLO GABRIEL |g2bito1981@yahoo.com.ar

7 4| 1043a0]p 08| 33944547 ALOE MAXIMILIANO DAMIAN [aloemaximiliano@hotmail.com
8 5| 62707]p 08| 28195247/ ALONSO MARIO JUAN MARTIN martinalons@hotmail.com

) §| 42230]p 08| 27690625 ARAOZ NATALIA ALEJANDRA natyley@hotmail.com

10 7] s8457]p 08| 29194528| ASSELBORN GABRIELA NOEMI |gabrielzasselborn@hotmail.com
1 B 77322]P 08| 30557567[BARRAL MAXIMILIANO ARIEL barralmax@gmail.com

2 9| 37068]p 08| '26864491[BENITEZ CRISTINA MARIA DEL C [crisben78@hotmail.com

13 10| 10sas5]p 08| 24183527[BERTRAN CATALINA ANGELA [catybertran@hotmail.com

1 1] 74371 08| 30647495[BIANCHI ANABELLA bianchi_anabella@hotmail.com
15 1] 10972 08| 35208172[BLANCO JESUS MANUEL )ESUSKPO_12@HOTMAILCOM
16 13 62663~ 07| 25708325[BORDON MARIA FERNANDA [fernanda_bs2@hotmail.com

17 14| 102659]p 308] '33862003|BUSTAMANTE NATALIA MARIA natunegri@hotmail.com





ACLARACIÓN: 123456, será la CLAVE TEMPORAL, cuando ingrese por primera vez podrá modificarla.
Ahora vamos a obtener el apellido, en realidad vamos a obtener el texto hasta el primer espacio en blanco. Veamos la función:

[image: image8.png]A
28635151 123456/ ACOSTA HECTOR DANIEL daniel_acosta 89@hotmail.com
29791578 123456[AGUERO NELIDA YOLANDA |nel_aguero@live.com.ar
28988826 123456 ALCARAZ PABLO GABRIEL [gabito1981@yahoo.com.ar
33944547 123456 ALOE MAXIMILIANG DAMIAN [aloemaximiliano@hotmail.com
28195247 123456/ ALONSO MARIO JUAN MARTIN martinalons@hotmail.com
27690629) 123456/ ARAOZ NATALIA ALEJANDRA natyley@hotmail.com
29194523 123456 ASSELBORN GABRIELA NOEMI |gabrielaasselborn@hotmail.com
30557567 123456[BARRAL MAXIMILIANO ARIEL barralmax@gmail.com
26864491 123456 BENITEZ CRISTINA MARIA DELC [crisben78@hotmail.com
24183527 123456[BERTRAN CATALINA ANGELA [catybertran@hotmail.com
30647495 123456 BIANCHI ANABELLA bianchi_anabella@hotmail.com
35208172 123456[BLANCO JESUS MANUEL )ESUSKPO_12@HOTMAILCOM
29708329) 123456[BORDON MARIA FERNANDA [fernanda_bs2@hotmail.com
33862003 123456[BUSTAMANTE NATALIA MARIA natunegri@hotmail.com
16668515| 123456|CABRAL RICARDO DANIEL [yokodue@hotmail.com
33420838 123456|CABRERA JORGELINA VALERIA [jorgelinacabrerass@hotmail.com





La función escrita en la celda E1 es: =EXTRAE(C1;1;HALLAR(" ";C1)-1) , luego arrastramos y lo obtenemos para todos

Luego obtenemos el nombre:

[image: image10.png]A B c D
1 28635151 123456|ACOSTA HECTOR DANIEL |daniel_acosta 89@hotmail.com
2 [ 29791573 123456|AGUERO NELIDA YOLANDA nel_sguero@live.com.ar

3 | 28988826 123456|ALCARAZ PABLO GABRIEL |g2bito1981@yahoo.com.ar
DT 123356|ALOE MAXIMILIANO DAMIAN __|aloemaximiliano@hotmail.com
5 [ 2819507 123456|ALONSO MARIO JUAN MARTIN _ | martinalons@hotmail.com

6 | 27690629 123456|ARAOZ NATALIA ALEJANDRA natyley@hotmail.com

7 [ 29194528 123456|ASSELBORN GABRIELA NOEMI__|gabrielaasselborn@hotmail.com
8 [ 30557567 123456[BARRAL MAXIMILIANO ARIEL __|barralmax@gmail.com

9 [ 26864091 123456|BENITEZ CRISTINA MARIA DELC__|crisben78@hotrmail.com

10 24183577 123456|BERTRAN CATAUNA ANGELA ___|catybertran@hotmail.com

11 30647495 123456|BIANCHI ANABELLA bianchi_anabella@hotmail.com
12 35208172 123456|BLANCO JESUS MANUEL JESUSKPO_12@HOTMAIL.COM

13| 2970832 123456{BORDON MARIA FERNANDA [fernanda_bs2@hotmail.com

14| 33862003 123456[BUSTAMANTE NATALIA MARIA__|natunegri@hotmail.com

15 16668515| 123456|CABRAL RICARDO DANIEL [yokodue@hotmail.com

16 33420838 123456|CABRERA JORGELINA VALERIA __ |jorgelinacabrerass@hotmail.com
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ALOE  MAXIMILIANO DAM{AN
ALONSO  MARIO JUAN MARTIN
ARAOZ  NATALIA ALEJANDRA
|ASSELBOR GABRIELA NOEMI
BARRAL MAXIMILIANO ARIEL
BENITEZ CRISTINAMARIA DELC
BERTRAN CATALINA ANGELA
BIANCHI ANABELLA

BLANCO JESUS MANUEL
BORDON MARIA FERNANDA
BUSTAMAI NATALIA MARIA
CABRAL ~RICARDO DANIEL

CABRERA JORGELINA VALERIA




La función escrita en la celda F1 es: =EXTRAE(C1;HALLAR(" ";C1)+1;20), luego arrastramos y lo obtenemos para todos.
[image: image9.png]E1 Jf | =EXTRAE(CL;L;HALLAR(" ";C1)-1)
A 3 c )
1| 28635151 123456/ACOSTA HECTOR DANIEL. |daniel_acosta_gs@hotmail.com [ACOSTA
2 29791578| 123456|AGUERO NELIDA YOLANDA' nel_aguero@live.com.ar
3 28938826 123456|ALCARAZ PABLO GABRIEL |gabito1981@yahoo.com.ar
4 133944547 123456|ALOE MAXIMILIANO DAMIAN |aloemaximiliano@hotmail.com
5 28195247 123456|ALONSO MARIO JUAN MARTIN martinalons@hotmail.com
6 27690629 123456|ARAOZ NATALIA ALEJANDRA natyley@hotmail.com
7 29194528 123456 ASSELBORN GABRIELA NOEMI |gabrielaasselborn@hotmail.com
8 30557567 123456 BARRAL MAXIMILIANO ARIEL barralmax@gmail.com
9 26864491 123456|BENITEZ CRISTINA MARIADELC __|crisben78@hotmail.com
10 24183527 123456BERTRAN CATALINA ANGELA [catybertran@hotmail.com
1 30647495 123456|BIANCHI ANABELLA bianchi_anabella@hotmail.com





Como los datos son obtenidos mediante funciones debemos hacer unos pasos más:

Copiamos el apellido y nombre obtenido
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33944547 123456/ ALOE MAXIMILIANO DAMIAN [aloemaximiliano@hotmail.com \ALoE
28195247 123456|ALONSO MARIO JUAN MARTIN __ | martinalons@hotmail.com JaLoNsO|
27690629 123456/ARAOZ NATALIA ALEJANDRA natyley@hotmail.com |araoz
29194523 123456 ASSELBORN GABRIELA NOEMI |gabrielaasselborn@hotmail.com Jass:
30557567 123456{BARRAL MAXIMILIANO ARIEL barralmax@gmail.com |BARRAL
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Y luego  hacemos un PEGADO ESPECIAL
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Y pegamos como VALORES (esto elimina las funciones)
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En el siguiente paso eliminamos las columnas de más:

[image: image5.png]A
28635151

e D ! J K
|ACOSTA HECTOR DANIEL daniel_acosta 89@hotmail.com ACOSTA  HECTOR DANIEL

29791578

|AGUERO NELIDA YOLANDA el_sguero@live.com.ar [AGUERO  NELIDA YOLANDA

28988826|

|ALCARAZ PABLO GABRIEL abito1981@yahoo.com.ar CARAZ PABLO GABRIEL ALCARAZ  PABLO GABRIEL

33944547

|ALOE MAXIMILIANO DAMIAN ___ [aloemaximiliano@hotmail.com OE  MAXIMILIANO DAMIAN ALOE MAXIMILIANO DAMIAN

28195247

JALONSO MARIO JUAN MARTIN artinalons@hotmail.com ONSO  MARIO JUAN MARTIN ALONSO  MARIO JUAN MARTIN

27690629

|ARAOZ NATALIA ALEJANDRA \atyley@hotmail.com ARAOZ ~ NATALIA ALEJANDRA ARAOZ ~ NATALIA ALEJANDRA

29194528

|ASSELBORN GABRIELA NOEMI abrielaasselborn@hotmail.com ELBOR GABRIELA NOEMI |ASSELBORN GABRIELA NOEMI

30557567

[BARRAL MAXIMILIANO ARIEL arralmax@gmail.com MAXIMILIANO ARIEL BARRAL  MAXIMILIANO ARIEL

26864491

[BENITEZ CRISTINA MARIA DELC _risben78@hotmail.com ENITEZ CRISTINA MARIA DEL C BENITEZ  CRISTINA MARIA DELC

24183527

[BERTRAN CATALINA ANGELA| atybertran@hotmail.com ERTRAN CATALINA ANGELA BERTRAN  CATALINA ANGELA

2064749|

BIANCHI ANABELLA| ianchi_anabella@hotmail.com TANCHI ANABELLA BIANCHI  ANABELLA

35208172

[BLANCO JESUS MANUEL ESUSKPO_12@HOTMAILCOM LANCO JESUS MANUEL BLANCO  JESUS MANUEL

29708229

[BORDON MARIA FERNANDA fernanda_bs2@hotmail.com BORDON  MARIA FERNANDA

22862003

[BUSTAMANTE NATAUA MARIA_ |patunegri@hotmail.com BUSTAMANT NATALIA MARIA|

16668515|

|CABRAL RICARDO DANIEL okodue@hotmail.com [CABRAL  RICARDO DANIEL

33420838

[CABRERA JORGELINA VALERIA__jjorgelinacabrerag8@hotmail.com [CABRERA  JORGELINA VALERIA

27178451

|CANDIA CARLOS ALBERTO a.candia@hotmail.com [CANDIA  CARLOS ALBERTO

30253292

|CAPORALE OSCAR NORBERTO aporale_oscar@yahoo.com.ar [CAPORALE  OSCAR NORBERTO

29872405|

|CARDOZO ANALIA VERONICA__fnn_veronica@live.com [CARDOZO ~ ANALIA VERONICA

29195023

|CARRIZO SONIA| nicarri@hotmail.com [CARRIZO  SONIA

31493056|

[CASALES MARTIN ALEJANDRO asalesmartin@hotmail.com (CASALES ~ MARTIN ALEJANDRO

24056181

| CASARTELLI CLAUDIO DARIO LAUU_CASARTELLI@HOTMAIL.COM | CASARTELLI CLAUDIO DARIO

26642859|

|CASCO CLAUDIA GRACIELA laudia_casco@yahoo.com.ar CASCO CLAUDIA GRACIELA

31601856|

|casTARO MARCOS JULIAN X N cASTANO  MARCOS JULIAN





Por último pasamos la columna de mail al final dejando la información organizada para poder comenzar el proceso de IMPORTACIÓN.
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